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1. Objeto

O presente documento tem como objetivo tomar claros e criteriosos os procedimentos
para acompanhamento de Programas, Projetos e Ac¢des de Cooperacdo (PPA) que

tenham merecido o apoio do Camdes, I.P.

Pretende-se, assim, sustentar a qualidade do trabalho de acompanhamento dos PPA

de Cooperacdo, baseado em métodos e instrumentos eficazes e eficientes.

O presente documento contempla o enquadramento de financiamento do Camdes, I.P.
aos PPA no ambito da Cooperacdo Bilateral e Regional. Futuramente poderdo ocorrer
ajustamentos destas regras, nomeadamente de inser¢do de adaptacdes que se forem
revelando necessdrias em funcdo de eventuais alteracdes de enquadramento ou da

aplicagdo pratica dos procedimentos ora instituidos.
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2. Desembolso e Utilizagao do Apoio Financeiro concedido

2.1. As regras relativas ao desembolso e utilizagao do apoio financeiro concedido pelo
Camdes, |.P. deverao, sempre, ser devidamente definidas no Protocolo celebrado

entre as Partes ou no Termo de Aceitacdo assinado pela entidade executora.

2.2. Tratando-se de um Pequeno Projeto devera a entidade executora assegurar que
sdao cumpridas as disposicdes previstas no Termo de Aceitagdo e na troca de
correspondéncia trocada entre as partes, nomeadamente:
¢ Que entrega o respetivo “recibo de quitacao”;

e Que, logo que seja concluido o Pequeno Projeto ou no prazo de 60 dias apds a
sua conclusdo, apresenta relatério de execucdo acompanhado dos
documentos comprovativos das despesas realizadas;

e Que as despesas apresentadas sdao devidamente verificadas quanto a sua
conformidade e elegibilidade;

e Que procede a devolucgdo das verbas recebidas e consideradas ndo justificadas,
no prazo de trinta (30) dias apds comunicacdo para o efeito;

e Que, em caso de incumprimento do estipulado, procede a restituicdo da
totalidade das verbas recebidas do Camdes, I.P., no prazo de trinta (30) dias

apos comunicacgao para o efeito.

2.3. Tratando-se de PPA (ndo Pequeno Projeto) deverd a entidade executora
assegurar-se que sao cumpridas as disposi¢des previstas no Protocolo celebrado
entre as Partes, nomeadamente:

e Que entrega a Ficha de Entidade devidamente preenchida, datada e assinada,
bem como declaracao de nao divida as Financas e a Seguranca Social, para
gue possa ser efetuado o desembolso da primeira parcela do financiamento;

e Que sdao cumpridos os seguintes requisitos, para que possam ser efetuados os

desembolsos das restantes parcelas do financiamento:
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i. Apresentado(s) “recibo(s) de quitacdo” da(s) parcela(s) ja desembolsada(s);

ii. Apresentados documentos comprovativos das despesas realizadas, nos
termos definidos em Protocolo (habitualmente, até 15 de novembro do
ano em causa);

iii. Cumpridos os seguintes requisitos adicionais:

Quando ndo hd auditoria

= Que em todos os documentos comprovativos de despesa originais é
aposto um carimbo que refere o financiamento/cofinanciamento do
Camoes, |.P., incluindo ainda o nome do PPA, o montante
financiado/cofinanciado e o numero de ordem do documento,
conforme o formuldrio “Rela¢do de Despesas”;

= Que as copias dos documentos comprovativos de despesa,
previamente carimbados, sdo remetidas ao Camdes, |.P., organizadas
de acordo com o formuldrio “Relacdo de Despesas” que os
acompanha;

= Que estas cdpias dos documentos comprovativos de despesa sao
acompanhadas de um relatério de execucdo técnica do PPA e também

pelo formulario “Mapa Resumo de Despesas”.

Quando hd auditoria

= Que em todos os documentos comprovativos de despesa originais é
aposto um carimbo que refere o financiamento/cofinanciamento do
Camoes, I.P., incluindo ainda o nome do PPA e o montante
financiado/cofinanciado;

= Que é remetido ao Camades, |.P. o relatério de auditoria das contas do
PPA, que atesta da conformidade das operacbes e dos documentos
comprovativos de despesa, bem como da sua elegibilidade, em
conformidade com a Diretriz de Revisdo/Auditoria 930, de setembro

de 2007, da Ordem dos Revisores de Contas;
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= Que esse relatdrio de auditoria das contas do PPA é acompanhado de
um relatdrio de execugao técnica, bem como dos formularios “Relacao
das Despesas” e “Mapa Resumo das Despesas”;

e Que até trinta (30) dias apds a conclusdo do PPA, juntamente com o relatério
final de execugdo do mesmo, apresenta os documentos comprovativos de
despesas no valor da diferenca entre a totalidade dos pagamentos efetuados
e o valor total dos documentos comprovativos de despesas ja apresentados;

e Que procede a devolugdo das verbas recebidas e consideradas nado
justificadas, no prazo de trinta (30) dias apds comunicac¢do para o efeito;

e Que, em caso de incumprimento do estipulado no Protocolo, procede a
restituicdo da totalidade das verbas recebidas do Camdes, I.P., no prazo de

trinta (30) dias apds comunicagdo para o efeito.

2.4. Tratando-se de PPA que sejam executados financeiramente pelo préprio Camdes,
I.P., mediante a realizagcdo de pagamentos em nome do executor diretamente as
entidades prestadoras de servicos e/ou bens, a entidade executora devera
assegurar-se que sao cumpridas as disposi¢des previstas no Protocolo celebrado
entre as Partes, nomeadamente:

e Que as verbas relativas as ajudas de custo dos técnicos portugueses
envolvidos nas atividades do PPA serdo pagas diretamente aos mesmos, apos
identificacdo destes pela entidade executora e mediante solicitacdo e/ou
apresentacdo dos respetivos Boletins de Itinerario e Fichas de Entidade,
devidamente preenchidos e assinados;

e Que as verbas relativas as aquisicdes de bens e servicos previstas no
orcamento do PPA e devidamente aprovadas sdo pagas mediante a
apresentacdo de comprovativos de despesa pelas empresas
fornecedoras/prestadoras de servigos (p. ex: passagens aéreas dos técnicos
envolvidos de e para Portugal; despesas médicas; alojamento e alimentacao
dos técnicos dos paises beneficiarios em Portugal; aquisicio de

equipamentos; aquisicdo de bibliografia e despesas de transporte);

Procedimentos para acompanhamento de PPA



CAMOES
INSTITUTOD -
DA COOPERAGAD
E DA LINGUA
PORTULCAL
NS T R DO HEGOCS DETRANGIIRDS

e Que os documentos comprovativos das despesas referidas nos pontos
anteriores sdo primeiro visados pela entidade executora e sé depois

apresentados ao Camoes, |.P. para pagamento.

2.5. As entidades executoras deverdo assegurar-se que sdao cumpridos todos os
formalismos legais em vigor, bem como os definidos em Protocolo, relativamente

a adjudicacdo de obras e a contratacdo de bens e servicos.

2.6. Sempre que se verifique haver nao-conformidade entre o evidenciado nos
relatérios de execugdo e nos documentos comprovativos de despesa e os termos
do Protocolo/Termo de Aceitacdo e do Documento de Projeto (nomeadamente
qguando tenha ocorrido qualquer desvio relevante ao planos de trabalho ou
orcamento previsto) os relatérios ndo serdo aprovados, sendo a entidade
executora notificada a apresentar, no prazo de 10 dias Uteis, justificacdo bastante

para a ndao-conformidade detetada.

2.7. Caso se venha a verificar que a entidade executora ndao possui tal justificacao, o

Camdes, I.P. deverd suspender os seus financiamentos, até que seja resolvido este

diferendo.
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3. Encerramento de PPA

3.1. Estando concluida a execugdo das atividades previstas, a entidade executora tem até
trinta (30) dias para apresentar ao Camdes, |.P. o relatdrio final de execu¢do do mesmo,
bem como os documentos comprovativos de despesas efetuadas desde a ultima
prestacdo de contas. Estes elementos deverdo ser analisados e validados pelo Camdes,

I.P. quanto a sua conformidade e elegibilidade.

3.2. Caso se venha a verificar que existem verbas ndo justificadas, deverd a entidade
executora ser notificada no sentido de proceder a devolucdo das verbas recebidas e
consideradas ndo justificadas, no prazo de trinta (30) dias apds comunicagdo para o

efeito.

3.3. Considera-se haver verbas ndo justificadas nas seguintes situacdes, que podem ser
cumulativas:
e quando a totalidade dos documentos de despesa apresentados ndo atingirem os
valores correspondentes as parcelas pagas;
e quando parte dos documentos de despesa apresentados ndo seja considerada elegivel

pelo Camdes, I.P.

3.4. Quando o Relatdrio final de execucdo, bem como os documentos de despesa
apresentados, estdo em conformidade, os mesmos sdo validados pelo Camdes, I.P. e

considera-se concluido o PPA.

3.5. Quando o Relatdrio final de execugdo, bem como os documentos de despesa
apresentados, ndo estdo em conformidade e é solicitada a devolugao das verbas ndo
justificadas, o PPA sd serd considerado concluido apds essa devolugao ter sido

processada.
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