Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202107/0227

Mobilidade Interna

Activa

Ministério dos Negdcios Estrangeiros
Camdes - Instituto da Cooperagdo e da Lingua, I.P.
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A mesma que aufere no lugar de origem.
0.00 EUR

O Camdes—Instituto da Cooperagdo e da Lingua, L.P. pretende proceder ao
preenchimento de um posto de trabalho na carreira/categoria de técnico
superior, por recurso a mobilidade de trabalhadores, nos termos do disposto nos
artigos 92.° e seguintes da Lei Geral do Trabalho em FungGes Publicas, aprovada

em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, para o exercicio de fungdes no
Gabinete de Documentagao e Comunicacdo, com as seguintes
atribuicdes/competéncias genéricas:

- Organizar o sistema de arquivo documental do Camdes, I.P. (no ciclo de vida
documental intermédio e definitivo) garantindo a sua preservacdo e acesso
futuro;

- Conceber e apresentar instrumentos de afericdo, quantitativa e qualitativa, das
tarefas executadas no GDC de tratamento técnico documental e apresentar os
respetivos relatorios estatisticos;

- Orientar e elaborar instrumentos de descricdo da documentagdo, tais como
guias, inventarios, catalogos e indices;

- Proceder a andlise, organizagdo e descricdo arquivistica no ambito das normas
ISAD(G), utilizando sistemas informaticos de descricdo arquivistica;

- Assegurar a comunicagdo e difusdo de informagdo arquivistica;

- Elaborar estudos, pareceres, informagGes ou outros documentos de carater
técnico;

- Servico de Referéncia/atendimento de investigadores, alunos e cidaddos em
geral.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:
Descrigdo da Habilitacao Literaria:

Grupo Area Tematica

Direito, Ciéncias Sociais e Servigos

Direito, Ciéncias Sociais e Servicos

Sub-area Tematica

Ciéncias da Comunicagdo e Informacdo

Ciéncias da Comunicacdo e Informagdo

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
conveng&o internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou nédo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.

Licenciatura

Curso Espec. em Ciéncias Documentais ou Gestdo da Inf. e Doc.

Area Tematica

Ciéncia e Tecnologia da Documentacéo e
Informacéao

Documentagao e Arquivistica



Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada

Camoes - Instituto 1
da Cooperagao e
da Lingua, I.P.

Rua Rodrigues
Sampaio, n.° 113

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracbes

Localidade Cadigo Postal Distrito Concelho

1150279 LISBOA  Lisboa Lisboa

Formagéao Profissional

Outros Requisitos: - Trabalhadores detentores de vinculo de emprego publico na modalidade de

Formalizagdo das Candidaturas

contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado;

- Licenciatura ou formagdo pds-graduada nas areas a prover;

- Conhecimentos de técnicas de comunicacdo, redacdo e conhecimentos de
informatica;

- Cursos de formagdo nas areas de arquivo e documentagdo;

- Experiéncia profissional relevante para as funges a desempenhar

- Conhecimentos de inglés, oral e escrito.

Envio de Candidaturas para:

DPRHRecrutamento@camoes.mne.pt

Contacto: (+351) 213 176 751
Data Publicitagdo: 2021-07-08
Data Limite: 2021-07-22
Texto Publicado
Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social: n.a.
Texto Publicado em Jornal Oficial: n.a.

Observagoes

As respostas devem ser remetidas, mediante requerimento dirigido ao Presidente do Conselho Diretivo do Camdes, 1.P., com a
mengao expressa do vinculo, da carreira/categoria detida, da posicdo e nivel remuneratdrios e da correspondente remuneracao
mensal, acompanhado do curriculum vitae, detalhado e atualizado e que inclua o contacto telefénico e eletrénico, bem como do

certificado de habilitagdo literaria.

Para o efeito, deverdo ser remetidos para o endereco electronico DPRHRecrutamento@camoes.mne.pt, com indicagdo no assunto

don.%da
oferta de emprego a que se candidata.







